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DIRETRIZ INSTITUCIONAL N° DIR: 01/2025

Emissao inicial: Janeiro/2022

Area: |Presidéncia

Proxima Revisao: | Janeiro/2026

Tema: Compras Descentralizadas de Bens e Servicos e Documentacao Auxiliar
Necessaria

CONTEUDO
A TODOS OS USUARIOS DA FFM.

Comunicamos que a partir de 01/01/2025, as Solicitacdes de Pagamento relativas as aquisicdes de bens

e servicos estardo sujeitas as novas regras, conforme segue:

Regra geral:

Para as solicitacdes de pagamento (SP-e) de bens e servicos relativas as aquisicbes compreendidas entre os
valores de R$ 1.518,00 (um saladrio-minimo) e R$ 8.000,00, passa a ser obrigatdria a insercao de 03
cotagdes como forma de justificar a melhor escolha do bem/servico, tudo conforme os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade e eficiéncia, consagrados no artigo 37 da Constituicdo Federal. Os valores

superiores seguem, por 0bvio, o regramento ordinario ja em vigor.

Ressalvas: Pagamentos que estdo excluidos da regra ora estabelecida, ainda que igual ou inferiores ao valor
de R$ 8.000,00, pois possuem especificidades ou ja passaram por processo formal de cotacdo, sdao os

seguintes:

*Fornecedores de bens/servicos com contratos ATIVOS na FFM;

*Fornecedores de bens/servicos com contratos de fornecimento EXCLUSIVO, com a
correspondente comprovacao de inexigibilidade expedida por 6rgdo de classe;

* Fornecedores de despesas especificas como:

- Orteses, Proteses e Materiais Especiais (despesa 84);

- Cursos (despesas 416 -Servigos de Ensino e Educagao Continuada);

-Concessionarias (despesas 101,102,103,104,110 e 214);

101- AGUA E ESGOTO;

102- ENERGIA ELETRICA;

103- TELECOMUNICAGOES;

104- CORREIOS;

110-GAS;

214-TV A CABO E SIMILARES

As Solicitacbes de Pagamento (SP-e) estdo adaptadas para receber os “uploads” (carregamento via

sistema) das trés cotagdes que passam, doravante, a ser exigidas, bem como a respectiva nota fiscal.
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Na impossibilidade técnica de efetuar o “upload” das trés cotacGes, como auséncia de scanner, por exemplo,
anexar excepcionalmente as 03 cotagfes impressas e a nota fiscal na Solicitagdo de Pagamento (SP-e),
encaminhando o conjunto para o Setor de Contas a Pagar.

Esta Diretriz Institucional revoga e substitui todas as disposicoes anteriores sobre esta matéria.

Mais informacdes poderdo ser obtidas no Setor de Suprimentos e Operagdes pelo e-mail materiais@ffm.br
ou no telefone 3016-4805.

Atenciosamente,

Assinado de forma
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HISTORICO DA EDICAO

N©° da edigcao | Revisao atualizada Histoérico da alteracao realizada
01 Janeiro/2022 (Emissao inicial)
02 Janeiro e Maio/2023 (Atualizagdo do Salario-Minimo)
03 Janeiro/2024 (Atualizagdo do Salario-Minimo)
04 Maio/2024 (Atualizacdo Padrdo FFM)
05 Fevereiro/2025 (Atualizacdo em Regras Gerais referente ao reajuste do Saldrio-
Minimo)
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